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TAHUN 2024 
 

 
Dalam rangka mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi Politeknik AUP, kami 
membutuhkan Penyedia Jasa Lainnya Perorangan sebagai berikut: 
 
 

No Nama Jabatan Kebutuhan 

1 Desain Komunikasi Visual 3 

2 Juru Masak 1 

3 Pembina Karakter 10 

4 Pengemudi 5 

5 Petugas Keamanan 12 

6 Petugas Kebersihan 14 

7 Petugas Tambak/Kolam 2 

8 Petugas TEFA 3 

9 Sekretaris Pimpinan 2 

10 Pramu Bakti  

 • PJLP 6 

 • Non ASN 39 

Total 97 

 
 

B. Kualifikasi Umum Tenaga Jasa Lainnya Perorangan 
I. Persyaratan umum 

1. Warga Negara Indonesia 
2. Berusia minimal 18 Tahun per 1 Januari 2024 
3. Sehat Jasmani dan Rohani 
4. Memiliki Komitmen dan minat dalam mendukung kinerja Menteri Kelautan dan 

Perikanan 
5. Mampu bekerja secara mandiri dan dapat bekerjasama dalam kelompok 

http://www.politeknikaup.ac.id/
mailto:Politeknikaup@kkp.go.id


6. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik, inisiatif, teliti tekun, bertanggung 
jawab, berintegrasi, loyalitas. 

7. Diutamakan memiliki pengetahuan, keahlian dan ketrampilan sesuai bidang 
kelautan dan perikanan, bidang komunikasi dan teknologi informasi 
 

II. Persyaratan Khusus 
Juru Masak 

a.  Usia Maksimal 55 Usia 
b.  Pendidikan minimal mimimal SD/SMA/SMK/STM sederajat; 
c.  Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d.  Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

 
          Pembina Karakter 

a. Usia Maksimal 55 Usia 
b. Pendidikan minimal  DIV/S1 sederajat; 
c. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP         

 
Pengemudi 
a. Pendidikan minimal SMA/SMK/STM sederajat; 
b. Memiliki SIM A atau SIM B1 (diutamakan); 
c. Diutamakan memiliki pengetahuan tentang mesin kendaraan; 
d. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
e. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

 
Desain Komunikasi Visual 
a. Pendidikan minimal D IV/S1 sederajat; 
b. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
c. Memiliki sertifikat keterampilan 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 
 
Petugas Keamanan 

a. Pendidikan minimal SMA/SMK/STM sederajat; 
b. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
c. Memiliki sertifikat keterampilhan 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

 
Sekretaris 

a. Usia Maksimal 55 Usia 
b. Pendidikan minimal mimimal D3 sederajat; 
c. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

 
Petugas Kebersihan 

a. Usia Maksimal 55 Usia 
b. Pendidikan minimal mimimal SD/SMA/SMK/STM sederajat; 
c. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

 
Petugas Tambak/Kolam 

a. Usia Maksimal 55 Usia 
b. Pendidikan minimal D IV/S1 sederajat; 



c. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP 

  
        Petugas TEFA           

a. Usia Maksimal 55 Usia 
b. Pendidikan minimal D IV/S1 sederajat; 
c. Diutamakan memiliki pengalaman di bidang sejenis; 
d. Diutamakan pernah bekerja di lingkungan Politeknik AUP              

 
III. Tata Cara pendaftaran 

1. Pelamar mengirim dokumen lamaran dalam bentuk softcopy/hardcopy terdiri 
atas 
a. Surat Penawaran/Lamaran 
b. Daftar Riwayat Hidup (CV) 
c. Foto Kopi KTP 
d. Foto Kopi NPWP 
e. Foto Kopi Kartu BPJS 
f. Foto Kopi Ijazah 
g. Sertifikat keahlian (jika ada) 
h. Surat Keterangan Kerja dari pemberi kerja sebelumnya 

 
2. Berkas lamaran dikirim ke Direktur Politeknik AUP cq Pejabat Pengadaan 

Barang/Jasa 
3. Jadwal Pendaftaran  

No Kegiatan Hari/Tanggal 
Wakt

u 

a.  
Pemasukan dan Pembukaan 
Dokumen Penawaran 

23 sd 24 Desember 
2024 

s.d 
15.00  

b.  
Evaluasi  Klarifikasi dan Negosiasi 
Harga 

27 Desember 2024  

c.  Penandatanganan Kontrak/SPK 31 Desember 2024 08.00  
 
 

IV. Ketentuan Lainnya 
a. Politeknik AUP tidak bertanggungjawab terhadap oknum siapapun baik 

perorangan atau Lembaga yang mengatasnamakan Direktur Politeknik AUP yang 
mengaku bisa membantu memudahkan lamaran untuk dapat diterima sebagai 
penyedia jasa lainya 

b. Pelamar terbukti memberikan keterangan palsu atau memalsukan dokumen 
persyaratan yang akan digugurkan 

c. Proses penerimaan dan hasil keputusan penerimaan pengadaan jasa lainnya 
bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat 

d. Seluruh proses pendaftaran atau pengadaan tidak dipungut biaya 
e. Apabila pada DIPA Satker Politeknik AUP terjadi perubahan dan atau tidak 

tersedia anggaran belanja maka proses seleksi dinyatakan batal 
f. Seluruh proses pemilihan PJLP tidak dikenakan Biaya; 
g. Seluruh keputusan adalah mutlak dan tidak dapat diganggu gugat 
h. Demikian pengumuman ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamannya, 

diucapkan terima kasih 



                   
 Ditetapkan di Jakarta 
 Pada tanggal  20 Desember 2024 
 Pejabat Pengadaan 
 Politeknik AUP 
        
      
   

 
                   Supomo 
 

  



 


